Nr.717 Data 21.07.2022

ANUNT

Priméria Comunei Curtea organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei
publice de conducere SECRETAR GENERAL, clasa I, In cadrul aparatului de specialitate
al Primarului Comunei Curtea.

Durata timpului de muncd este 8 ore/zi, duratd normald, 40 ore pe sdptdmana, fiind
incadrat cu un numaér de 20 zile concediu de odihna.

Conditii generale de Tnscriere la concurs, In conformitate cu art. 465 din O.G. nr.

57/2019:

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)

)

k)

are cetdtenia romana gi domiciliul in Romania;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani Tmpliniti;

are capacitate deplind de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica.
Atestarea starii de s@ndtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de
citre medicul de familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologicé organizatd prin
intermediul unitétilor specializate acreditate in conditiile legii,

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege pentru
ocuparea functiei publice; '
indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

nu a fost condamnatd pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
care impiedicd Infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite
cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei In care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia
ori activitatea In executarea céreia a sdvarsit fapta, prin hotardre judecatoreascd
definitiva, in conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
muncd pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani,

nu a fost lucrétor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute
de legislatia specificd..

Conditii generale de inscriere la concurs pentru functia de conducere

SECRETAR GENERAL, clasa I, in cadrul aparatului de specialitate al Primarului

Comunei Curtea

Studii superioare juridice, administrative sau stiinte politice;
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- vechime fn muncd 5 ani in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei
publice;

- Cunostinte de operare calculator nivel de bazi;

- Séfie apt din punct de vedere medical.

Dosarul de fnscriere la coneurs va cuprinde urmitoarele documente:

Formularul de Tnscriere previzut in anexa nr. 3;

Curriculum vitae, modelul comun european;

Copia actului de identitate;

Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti

efectuarea unor specializari si perfectionri;

5. copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupi caz, 1n situatia in
care diploma de absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalenta cu
diploma de studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art.
153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile s
completarile ulterioare;

6. copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munci si In specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

7. Copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzatoare, eliberati cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;

8. Cazierul judiciar;

9. Declarafia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din

formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calititii de lucritor al

Securitdfii sau colaborator al acesteia, in condifiile prevdzute de legislatia

specifica.

-l e

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la pct. 6 este prevdzut in anexa nr. 2.
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut In anexa trebuie si cuprindd elemente
similare celor previzute in anexd si din care si rezulte cel putin urmétoarele informatii:
functia/functiile ~ ocupatd/ocupate, nivelul —studiilor solicitate penfru  ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfisurarii activitatii, vechimea Tn munci acumulata,
precum si vechimea In specialitatea studiilor.

Adeverinta care atesti starea de sinstate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sandtafii. Pentru candidatii cu dizabilititi, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild,
adeverinta care atestd starea de sinitate trebuie Insofitd de copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele previzute, precum si copia certificatului de incadrare ntr-un grad
de handicap se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.
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Documentul prevazut la pet. 8 poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere.
In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici
competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot
parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. in situatia fn care candidatul solicita
expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publicd competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se soliciti potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de citre Comuna Curtea,
prin publicare pe pagina de internet, in format deschis, editabil.

Dosarul cu documentele se vor depune pand la data de 10.08. 2022, ora 15:00, la
registratura Primériei Comunei Curtea.

Secretariatul comisiei de concurs este asigurat de dna. Adriana-Victorita TITEL,
secretarul Comunei Curtea, tel: 0256 334 748.

Etapele concursului:

1. Selectia dosarelor;
2. Proba scrisi;
3. Interviul.

Selectia dosarelor de inscriere, in cadrul cireia comisia de concurs ate obligatia de a
selecta dosarele de concurs pe baza indeplinirii conditiilor de participare la concurs;

Proba scrisi, care constd in redactarea unei lucriri si/sau 1n rezolvarea unor teste-
gril.

Interviul, in cadrul ciruia se testeaz abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Bibliografia

1. Constitutia Romaniei;

2. Titlul T si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind codul administrativ;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
bérbati;

Calendarul concursului

- Publicare anunt: 22.07.2022

- Perioadi depunere dosare: 22.07.2022 — 10.08.2022

- Selectia dosarelor: 11.08.2022

- Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 11.08.2022— ora 10:00

- Perioadd depunere contestatii: 11.08.2022 ora 10:00 — 12.08.2022 ora 10:00
- Solutionarea contestatiilor si afisare rezultate: 12.08.2022 — ora 16:00
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- Proba serisa: 23.08.2022 — ora 10:00, Priméiria Comunei Curtea

- Afisarea rezultatelor probei scrise: 24.08.2022 — ora 10

- Perioadd depunere contestatii: 24.08.2022 ora 10 —25.08.2022 ora 10

- Solutionarea contestatiilor si afisare rezultate proba scrisi: 25.08.2022 — ora 15:00

- Interviul: 26.08.2022 — ora 10:00, Primiria Comunei Curtea

- Afisarea rezultatelor interviului: 26.08.2022, ora 14:00

- Perioadd depunere contestatii: 26.08.2022 ora 14:00 — 29.08.2022 ora 14:00

- Solutionarea contestatiilor si afisare rezultate contestatii interviu: 29.08.2022 — ora
15:00

- Afisarea rezultatelor finale: 29.08.2022 — ora 15:00

Anexdm prezentului anunt fisa de post pentru functia de conducere SECRETAR
GENERAL, clasa I, In cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Curtea.

Secretar

Adriana-Victorita Titel

Marinel Ovidiu Criciunescu
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